MALZFABRIK EVENT

VORBEREITENDE BUCHHALTER*IN (M/W/D)
AUF MINI-JOB BASIS AB SOFORT GESUCHT

WIR - DIE MALZFABRIK EVENT GMBH

Vom Musiklabel aus Freunden zum Eventservice der Malzfabrik. In 2006 fand sich ein Netzwerk aus
Kiinstler*innen und Kreativen zusammen, zog auf das denkmalgeschiitzte Areal Malzfabrik und
verliebte sich in jeden Quadratmeter. Durch die Hingabe zur Location formte sich die Malzfabrik
Event GmbH und bedient seitdem alle Facetten des Eventbereichs an diesem auRergewohnlichen Ort
mit seinen besonderen Raumlichkeiten.

Als exklusiver Partner im Bereich Event & Motiv leisten wir unseren Beitrag zur Marke Malzfabrik
und zur Nachhaltigkeit im Bereich Veranstaltungen. Natiirlich mit einem Full-Service aus einer Hand.

Zur Unterstiitzung suchen wir ab sofort einen/eine Buchhalter*in fiir die vorbereitende Buchhaltung
(m/w/d) auf Mini-Job Basis.

Wenn du liber Fachwissen in Buchfiihrung und Finanzmanagement verfiigst und eine sorgfaltige,
zuverlassige Arbeitsweise schatzt, freuen wir uns auf deine Bewerbung. Werde ab sofort Teil der
Malzfabrik Event GmbH Familie und unterstiitze uns im alltaglichen Geschaft.

Wir freuen uns auf dich!

DU - DEIN AUFGABENBEREICH

e |hre Aufgaben:

» Erfassen und Priifen von Belegen und Rechnungen
 Unterstiitzung bei der Vorbereitung von Buchhaltungsunterlagen
» Pflege von Buchungsunterlagen und Ablagesystemen

» Mitarbeit bei der Kontrolle und Abstimmung der Buchfiihrung

DU - DEINE KOMPETENZEN

 Erfahrung in der Buchhaltung von Vorteil

» Selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise

» Gute Kenntnisse in MS Office

e Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein
e Gute Kommunikationsfahigkeiten



MALZFABRIK EVENT

WIR - WORAUF DU DICH FREUEN KANNST

e Ein sympathisches, motiviertes Team

 Ein herzliches Teammiteinander mit flachen Hierarchien

 Eine Umgebung mit viel Backstein und Griin auf einem historischen Areal
(Pausen im Park sind eine Wohltat)

« Ein faires Gehalt

 Einen abwechslungsreichen Tatigkeitsbereich

 Aussicht auf ein langfristiges Zusammenarbeiten an einem der schonsten Arbeitsplatze der
Hauptstadt

DEINE BEWERBUNG
Abschliisse oder Noten sind uns nicht wichtig. Fir uns ist das ,Gesamtpaket” entscheidend. Sende

dein Anschreiben mit Gehaltsvorstellung, Lebenslauf und allen relevanten Zeugnissen an Tina
Ellerbrock: te@malzfabrik.de

Werde Teil der Malzfabrik Event GmbH Familie und komme an einen der schonsten Arbeitsplatze!

KONTAKT
Malzfabrik Event GmbH Telefon: +49 30 75517 126
Geschaftsfiihrung Tina Ellerbrock Email: te@malzfabrik.de

Bessemerstralle 2-14, 12103 Berlin Webseite: www.malzfabrik-event.de



